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Praxisauftrag (Vorlage): Anlass fiir Mitarbeitende organisieren
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Anlass fiir Mitarbeitende organisieren
Aktiv

Deutsch

Ein guter Zusammenhalt im Team steigert die Motivation und die Leistung des Einzelnen. Aus diesem Grund geben
viele Unternehmungen Geld aus, um verschiedene Teambuildings durchzufiihren. Dies bietet eine gute Abwechslung
zum Arbeitsalltag.

Auftrag: Du organisierst fiir dein Team einen Event.
Teilaufgabe 1: Besprich mit deinem Praxisausbilder die wichtigsten Eckdaten und Rahmenbedingungen.

Ziel des Events
Zielgruppe
Datum & Dauer
Ort und Location
Verpflegung
Budget

Teilaufgabe 2: Erstelle ein Grobkonzept

Teilaufgabe 3: Suche geeignete Aktivitdten, die zum Budget und zur Zeitdauer passen und lass deine Teamkollegen
abstimmen.

Teilaufgabe 4: Fixiere mit deinem Praxisausbilder die von dir vorbereiteten Punkte.

Teilaufgabe 5: Buche und reserviere entsprechende Locations und Aktivitaten.

Teilaufgabe 6: Am Event bist du Gastgeber. Achte dabei auf Smalltalk-Regeln und Dresscode.

Teilaufgabe 7: Reflektiere dich nach dem Event und hole dir zusitzlich ein Feedback ab, damit du weisst, was du

kiinftig besser machen kannst.

Behalte stets das Budget im Auge
Fixiere friihzeitig ein Datum
Es gibt zeitliche Einschrankungen bei Aktivitdten

Fiir die Dokumentation deines Vorgehens benétigst du je nach Aufwand zwischen 90 und 120 Minuten.
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¢1 - Aufgaben und Ressourcen im kaufménnischen Arbeitsbereich planen, koordinieren und optimieren

¢1.5: Unterstiitze ich die Vorbereitung von Anldssen fachgerecht?

¢1.6: Gelingt es mir, bei der Durchfiihrung von Anldssen professionell zu unterstiitzen?
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